Zakladni skola, Nasavrky, okres Chrudim

Zakladni Skola, Nasayrky, okres Chrudim
se sidlem Skolni 275

43. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 3/14/Z8 - E

Vypracovala: Mgr. Dana Brazdova, teditelka Skoly
Schvdlila: Mgr. Dana Brazdova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8. 2014

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2014

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9.2014

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny
(dale téz SD).

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma
sva specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
zajmové Cinnosti, odpoc¢inku a rekreace Zaku, castecné také dohledu nad Zaky. UmoZiuje
zaktm pfipravu na vyucovani.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky 1. - 3. roéniku prvniho stupné zékladni §koly a
zaky zaméstnanych zakonnych zastupct zakt. K pravidelné denni dochazce mohou byt prijati
i zaci druhého stupné zékladni §koly do naplnéni kapacity SD. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou Ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druziny.
Vychovatelka nepravidelnou dochazku eviduje. SD miize vykonavat &innost pro ucastniky,
nebo Gcastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zakua a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha se zaméstnanci Skoly

Prava ditéte jsou zakotvena v Umluvé o pravech ditéte. V podminkach SD se jedna zejména 0
tato prava zaka:

Prava zaka

a) Pravo vyslovovat své nazory ve vSech zalezitostech, které se ho tykaji. Tyto nazory
vyjadiuje slusné, klidn¢ a rozumné.
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b) Pravo na svobodu projevu. Zak mé pravo nejen na svij nazor, ale mé té pravo jej
svobodné vyslovit.

) Pravo na svobodu mysleni, svédomi, nabozenstvi a na svobodu sdruzovani.

d) Pravo na ochranu pied tyranim, zanedbavanim a pied jakoukoli formou diskriminace.

e) Pravo na informace a osvétovou ¢innost vedouci k prevenci rizikového chovani a
na vychovu k dobrovolnictvi.

f) Pravo na zabezpeceni pfistupu k informacim.

g) Pravo na soukromi.

h) Pravo na vzdélavani a sluzby v ramei SD.

i) Pravo na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

j) Pravo byt seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti ve SD.

k) Pravo z(&astiovat se zajmovych krouzkd i v dob& pobytu ve SD.

o

Povinnosti zaku

a) Radné dochazet do $kolni druziny.

b) Dodrzovat vnitini fad §kolni druZiny, pedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni.

¢) PInit pokyny vydané v souladu s pravnimi piedpisy a §kolnim nebo vnitinim fadem.

d) Chovat se slusné k dospélym i jinym zakim $koly, dbat pokyni pedagogickych a
provoznich pracovniki.

e) Chodit vhodné a c¢ist¢ upraven a obleCen s ohledem na planované c¢innosti, udrZovat
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

f) Chranit své zdravi i zdravi spoluzak; zakiim jsou zakazany vSechny Einnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

g) Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasit bez
zbyteéného odkladu vychovatelce SD.

h) Nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Prava zakonnych zastupcii Zaka

a) Na obdobi vedlejsich prazdnin je zakonnym zastupciim nabizena moznost pobytu zaku ve
Skolni druziné. Odd¢leni bude otevieno, pokud se zavazné piihlasi nejméné 5 zaku. Pokud
maji zdkonni zastupci o pobyt zdka ve Skolni druzin¢ v dobé vedlejSich prazdnin zajem,
odevzdaji zadost nejpozd€ji 2 tydny pted zahdjenim vedlejSich prazdnin vychovatelce
Skolni druziny.

b) S timto vnitfnim fadem SD jsou zdkonni zastupci Zaka i Zici seznameni na zaGatku
dochéazky do SD.

C) Zakonni zastupci zakt maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich zajmového
vzdélavani. Zakonni zastupci se mohou informovat na Zdka zdsadné¢ mimo piimou
vychovnou praci s zaky — tj. pted zahajenim od 11:20 do 11:40, na t¥idnich schiizkach,
informacnich dnech nebo v pfedem dohodnutém case.

d) Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o aktivitach SD, podilet se na t&chto
aktivitach a vyjadiovat se Kk priabéhu zajmového vzdélavani ¢i podavat navrhy na
zkvalitnéni prace.

e) Zakonny zastupce zaka ma pravo na informace a poradenskou pomoc vychovné
poradkyné.
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f) Zakonny zastupce Zaka ma pravo nahlizet do vyro¢ni zpravy, Skolniho vzdélavaciho
programu pro zdjmové vzdelavani a dalSich zasadnich dokument skoly (Skolni fadys,...),
pofizovat z nich opisy a vypisy. VSechny tyto dokumenty jsou k dispozici na volné
piistupném misté v budov¢ skoly, zakonni zastupci jsou informovani, které dokumenty
umoznuji dalkovy piistup na webové strance Skoly.

g) Zakonny zastupce zaka ma pravo na ochranu svého ditéte pred fyzickym nebo psychickym
nasilim, nedbalym zachdzenim a pted projevy rizikového chovani.

Povinnosti zakonnych zastupci Zaka

a) Zajistit, aby zak fadn¢ dochazel do skolského zatizeni.

b) Na vyzvani feditele $koly nebo vychovatelky se osobné ztcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzd&lavani a vychovy zaka v SD.

¢) Informovat vychovatelku SD o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani v SD.

d) Dokladat divody neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem.

e) Oznamovat vychovatelce SD udaje podle § 28 odst. 2 a 3 skolského zakona a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro pribéh vzdeélavani nebo bezpecnosti zéka a zmény v téchto
udajich.

Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

a) Vychovatelka spolupracuje se $kolskou radou a miize byt volena jejim ¢lenem.

b) Navrhy a podnéty zakonnych zastupct zaka sméfujici k zlepseni vychovy zakt mohou byt
podavany ptimo Skolské rad¢€ a vedeni Skoly.

c) Vychovné potize zaki se mohou fesit jednanim se zakonnymi zastupci zaki za piitomnosti
vychovatelky, tfidniho ucitele, vychovného poradce a zastupce vedeni Skoly.

2. Provoz a vnitirni rezim $kolského zarizeni:

Prihlasovani a odhlasovani

a) Vychovatelka SD zajistuje piihlasovani a odhlagovani z4ki, vybirani poplatki, predavani
informaci zakonnym zastupcim, vyfizovani naméti a stiznosti s vedenim Skoly.

b) O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo skolu rozhoduje feditel Skoly na
zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

c) Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad §kolni druziny a ¢innost $kolni druziny, mtze byt
rozhodnutim feditele ze §kolni druziny vylou¢en. Reditel miiZe téZ rozhodnout o vyloudeni
7aka ze SD, pokud tento zak n&jakym vyznamnym projevem porusil kizen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpegnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo
Z jinych zvlasté zavaznych divodi.

d) Pro pfedc¢asné ukonceni zajmového vzdelavani zaka musi podat zakonny zastupce zaka
pisemné prohlaseni o ukonceni vzdélavani.

Uplata za zajmové vzdélavani

a) Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za tGplatu. Vyse tplaty je stanovena pifedem
na cely Skolni rok a tato informace je poskytnuta rodi¢im pfedem. Uplata je splatna
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nejpozdéji pred ukoncenim ucasti v dané ¢innosti, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za
obdobi zafi az prosinec a leden az Cerven.
b) Vysi tplaty muze feditel snizit nebo od tGplaty osvobodit, jestlize

- ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

- Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach,

- ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofie a tuto skutecnost prokaze rediteli.

c) Pokud za zaka neni uhrazena tplata, feditel Skoly miize rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

a) Provozni doba SD
6.30h—-16.00h
denné je provoz pierusen v dobé od 8:00 h do 11: 40 h.

b) Pfi nevyzvednuti zédka do stanovené doby dle pisemné piihlasky vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce zéka, feditele (zastupce feditele)
skoly a 0soby uvedené na piihlasce zaka do SD.

Pokud je tento postup bezvysledny:

- na zaklad¢ ptfedchozi dohody kontaktuje pracovnika orgénu péce o dité,

- na zakladé predchozi dohody se zfizovatelem kontaktuje pracovnika méstského tradu,

- pozada o pomoc Policii CR.

) Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 ucastnikti (kapacita SD), v oddéleni lze
individualné integrovat nejvySe 5 UcCastniki se zdravotnim postizenim. Podminky pro
vzdélavani 74k se SVP, talentovanych a nadanych jsou konkretizovany v SVP pro
z4jmove vzdelavani.

d) Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel &koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

e) Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost podle §kolniho vzdélavaciho programu pro
z4jmove vzdelavani ,,Hrou poznavame sveét.

f) Cinnosti druziny se mohou ziéastiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této Einnosti
neucastni plny pocet zaka zatazenych do druziny — do poctu 30 zakd.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

VSsichni zaci se chovaji pti pobytu ve Skolském zatizeni i mimo n¢j tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni povoleno v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v
prostorach Skolského zafizeni ani v jinych prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan
dohled povétenou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve
Skolni druzin€ a pti vSech Cinnostech souvisejicich, zéaci ihned ohlasi. Vychovatelka Skolni
druziny provede prokazatelné pouceni zakti v prvni hodin€ skolniho roku a dodate¢né pouceni
zak, ktefi pfi prvni hoding chybéli, provede o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaka
v dobé uvedené na pisemné piihlasce.
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VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zakt a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piredchéazeni vzniku rizikového chovani poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vychovatelka SD dodrzuje predpisy k zajiiténi bezpednosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jeji povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduje zdravotni stav zaki a v pfipadé¢ ndhlého onemocnéni zaka
informuji bez zbyteCnych prutahtt vedeni Skoly a zdkonné zdstupce postizeného zéka.
Nemocny zak miize byt odeslan k Iékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby.

Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto tudaje: adresu,
telefonni ¢isla zdkonnych zastupcti do zaméstnani a domd, adresu a jméno osetfujiciho 1ékare.
Vychovatelka SD pii tirazu poskytne zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni
74ka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy trazii, piipadné vyplni
pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl
svédkem urazu nebo ktery se o ném doveédel jako prvni.

5. Podminky zachizeni s majetkem $kolského zaFizeni a dalSich prostor §koly, které SD
vyuziva (jsou uvedeny v SVP pro zajmové vzdélavani)

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly €1 osob je vyZzadovana uhrada
od zakonného zastupce zéaka, ktery poskozeni zptsobil. Pti zavazné&jsi $kod¢é nebo nemoznosti
vyfesit nahradu $kody se zakonnym zastupcem zéka je vznik $kody hlasen Policii CR,
pfipadné organiim socidlni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci — ukladani na misto k tomu urcené.

Do SD Zaci nosi pouze véci potiebné ke vzdélavani v SD, cenné véci nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich tischovu.

6. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky zaka; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ticastnika o
rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny,

b) tfidni kniha odd¢leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zakd,

C) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.
Zaznamy o urazech zaki v SD jsou vedeny ve spole¢né knize Urazi ve Skole.

7. Zavéreéna ustanoveni
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1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Ondfej Pavlik, zastupce feditele Skoly.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice ve spisovné Skoly se fidi

Spisovym tadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2014,

w

Nasavrky dne 1. 9. 2014

Mgr. Dana Brazdova, fed. skoly
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