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Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhladkou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. SD tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. Neni pokraéovanim skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od
Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim je zabezpeceni zdjmové cCinnosti, odpocinku a rekreace
Ucastnikam, ¢astecné také dohledu nad nimi. UmozZnuje Ucastniklim pfipravu na vyucovani.
Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zdkladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druZiny.
Vychovatelka nepravidelnou dochazku eviduje. SD mdzZe vykondvat &innost pro uéastniky a jejich
zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

Prava a povinnosti Ucastnik(l SD, jejich zdkonnych zastupcl a pedagogickych pracovnikd jsou
ddana skolskym zdkonem.

Prava ucastnikd SD

a) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

b) na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi,

¢) na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

d) byt seznadmeni se vSemi predpisy se vztahem k pobytu a ¢innostem ve skolni druzing,
e) vyslovovat své nazory ve vSech zalezZitostech, které se jich tykaiji,

f) nazabezpeceni pfistupu k informacim,

g) nainformace vedouci k prevenci rizikového chovani.
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Povinnosti u¢astnikt SD

a) ucastnici jsou po prihlaseni a prijeti povinni fadné dochazet do skolni druziny,

b) dlsledné dodrZovat vnitini Fad SD, t&locviény, $kolniho hfisté; dodriovat predpisy a
pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny zaméstnanct vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim radem,

d) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

e) dokladat dlivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim
radem,

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpeénost zaka a zmény v téchto Udajich.

Uéastnik zajmového vzdélavani:

a) se v SD chova slu$né k zaméstnancim i jinym Gcastnikiim zajmového vzdélavani, dba
pokynU pedagogickych a provoznich pracovnikd,

b) své chovani a jednani vSD a na akcich poradanych SD usmérfiuje tak, aby nesnizoval
dlstojnost svou, ostatnich Gcastnikl, zaméstnanca Skoly a dalSich lidi, se kterymi pfijde
do styku,

c) chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované cinnosti, udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim,

d) chrani své zdravi i zdravi ostatnich Ucastnik(; jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek),

e) nenosi do Skolni druziny predmeéty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob,

f) b&hem pobytu v SD ma svoji aktovku uloZenou v prostorach uréenych pro uzivani druZiny,
za pfinesené hracky SD nerui,

g) kaZdé opusténi prostoru SD hldsit vychovatelce SD, bez v&domi vychovatelky SD
neopousti,

h) pro uzivani mobilnich telefon( &i jiné nositelné elektroniky plati stejnd pravidla jako pfi
vyucovani, tj. mobilni telefon (chytré hodinky, atd.) pouZivat pouze na vyzvani
vychovatelky a dle jejich pokynU, nepofizovat video a audio nahravky ¢i fotografie,

i) zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické Utoky ucastnika vzdélavani vaci
zaméstnancim Skolského zafizeni, nebo vici ostatnim ucastniklim se povaZzuji za zvlasté
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zak
takového jednani, oznami reditelka Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skutec¢nost organu
socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé zvlasté zdvazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem feditelka ukondi
u&astnikovi dochazku do SD.

Prava zakonnych zastupci

a) zakonni zastupci maji pravo na informace o prlibéhu a vysledcich zajmového vzdélavani,
mohou se informovat mimo pfimou vychovnou praci — tj. pfed zahajenim nebo po
skonceni ¢innosti, na tfidnich schizkach, informacnich dnech, dle domluvy kdykoliv,

b) zakonni zastupci maji pravo na informace o aktivitach SD, maji moznost podilet se na nich
a vyjadrovat se k prlibéhu zajmového vzdélavani ¢i podavat navrhy na zkvalitnéni prace,
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d)

e)

maji pravo na poradenskou pomoc skolniho poradenského pracovisté,

maji pravo nahlizet do SVP pro zajmové vzdélavani a dalsich zasadnich dokument $koly,
vSechny dokumenty jsou volné ptistupné v budové Skoly a na webové strance skoly,

na ochranu svého ditéte pred fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachazenim a
pred projevy rizikového chovani.

Povinnosti zakonnych zastupct

a)
b)

c)
d)

e)

zajistit, aby uUcastnik radné dochazel do skolského zafizeni,

na vyzvani reditelky nebo vychovatelky se osobné zucastnit projedndvani zavainych
otazek tykajicich se vzdélavani a vychovy uéastnika v SD,

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavainych skuteénostech, které by mohly mit vliv na priib&h vzdélavani v SD,

dokladat dlivody neptritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnl od pocatku nepfitomnosti ucastnika,

oznamovat vychovatelce Udaje dle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro prGbéh vzdélavani nebo bezpecnosti Ucastnika a zmény v téchto
udajich.

Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické cCinnosti pravo

a)

b)

d)

na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnik( nebo jejich
zdkonnych zastupcl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole,

na nezasahovani do jejich pfimé pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostiedk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pfi prfimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

a)
b)
c)
d)

e)

f)

vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chrénit a respektovat prava ucastnika,

chranit bezpedi a zdravi Géastnikd a predchazet véem formam rizikového chovéni v SD,
svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

poskytovat Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci informace spojené s vychovou a
vzdélavanim,

zachovavat mlicenlivost a chranit pred zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a
zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zaka a
vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromaZzdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje,
bezpecné je ukladat a chranit prfed neoprdvnénym pristupem, neposkytovat je subjektim,
které na né nemaji zakonny narok, nepotrebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.
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Prihlasovani a odhlasovani
Vnitfni fad stanovuje pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005
Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastnik( takto:

2.1 Ve skolni druziné je urcena vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakad,
vybirani poplatk(, preddvani informaci rodicim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2 O pfijeti Zaka k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti
a dalsi podobné c¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné
prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné
sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu ucastnika z
druziny. O pfijeti rozhoduje feditelka $koly, pfijeti do SD neni narokové.

3. 1 Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani a v dobé $kolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem muZe feditel prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.
Pro vykondvani ¢innosti o vedlejSich prazdninach je nutna ucast nejméné 10 ucastnikli zajmového
vzdélavani pfihlasenych ve stanoveném terminu.

3. 2 Provozni doba SD je rano od 6:30 do 7:40 hodin, odpoledni provoz je od 11:40 do 16:05
hodin.

3. 3 Z4ci odchazejici samostatné se Fidi €asem uvedenym na zapisovém listku. Osobni vyzvednuti
je mozné pouze od 12:30 do 13:30 hodin a od 15:00 do 16:05 hodin. Zaka nelze ze 5D uvolnit na
zakladé telefonické Zadosti. Pouze pisemné!

3. 4 PFi nevyzvednuti ucastnika zajmového vzdélavani do stanovené doby rodici vychovatelka
nejdrive podle moznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce a osoby uvedené na pfihlasce
u¢astnika SD; pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,

b) na zdkladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho Uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR,

3. 5 Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3. 6 Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh cinnosti schvaluje reditelka Skoly na navrh
vychovatelky skolni druziny.

3. 7 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje ucastniklim pripravu na vyucovani.

3. 8 Ucastnici, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny, se mohou Uéastnit
prilezitostné zdjmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti pfipravy na
vyucovani nebo oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

3. 9 Provoz ranni druZiny je uréen pro ucastniky prihlasené k pravidelné denni dochazce,
prileZitostné pro nepfihlasené zaky prvniho stupné.
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3. 10 Uplata za zajmové vzdélavani se fidi platnou smérnici a je splatnd bezhotovostnim
prevodem na ucet Skoly (1145239359/0800) ve dvou splatkach, tj. v zafi za obdobi zafi — prosinec
a v lednu za obdobi leden — ¢erven.

4.1 Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sv(jj ani jinych osob. U&astnikdm neni v dob& mimo z4jmové vzdé&lavani dovoleno
zdrzovat se v prostorach skolni druziny, pokud nad nimi neni vykondvan dohled.

4. 2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

4. 3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam ucastnikd a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. 4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadrizeného a v rdmci svych schopnosti a moZznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav uUcastnikll a v pfipadé ndhlého onemocnéni Ucastnika
informuji bez zbyte¢nych pratahl vedeni Skoly a rodice postizeného. Pfi Urazu poskytnou
U&astnikovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetieni Ucastnika Iékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Uraz(, pfipadné vyplni predepsané formulare.

4. 5 Pri zjisténych projevech rizikového chovani Ucastnikd zajmového vzdélavani se postupuje
v souladu s pokyny a metodickymi doporuéenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani.

4. 6 Za Ucastnika, ktery mél byt v SD a bez omluvy rodi¢t se do SD nedostavil, vychovatelka
nezodpovida.

4.7 Pti ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpec¢nost a ochranu tcastnikd
pripadnout vice nezZ 25 Gcastnikd. Vyjimku udéluje reditelka sSkoly v pripadé potreby na kazdou
akci zvlast na zakladé Zadosti vychovatelky SD a s piihlédnutim k zajisténi bezpecnosti déti a
konkrétnim podminkam akce.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skolni druziny ¢i ucastnik(i vzdélavani
je vyzadovdna uhrada od rodic¢u ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zdvazné;jsi Skodé nebo
nemoznosti vyFedit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné organim
socialni péce.

| 18. Vnitini fad skolni druziny strana 5 z poctu 7




Zakladni skola, Nasavrky, okres Chrudim

5. 2 Ztraty véci hlasi Ucastnici neprodlené vychovatelce svého oddéleni. Ucastnici dbaji na
dostatecné zajiSténi svych véci.

5.3. Do $kolni druZiny ucastnici nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky,
Sperky, cenné véci, apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu. Mobilni
telefon odevzdaji pani vychovatelce do Gschovy. P¥i neodevzddni za jejich ztratu SD nerudi.

6. 1 Pedagogicti pracovnici ve skolni druZiné zajistuji, aby Ucastnici a jejich zakonni zastupci byli
prabéziné a vcas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani ucastnika.

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky ucastnik(l, jejich soucdsti je pisemné sdéleni zdkonnych zdstupcu
Ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druZziny,
b) tfidni kniha - pfehled vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky ucastnikd,
c) Skolni vzdélavaci program druziny
d) rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly,
e) vnitfni fad Skolni druziny.
f) zdznamy o Urazech jsou vedeny ve spolecné knize urazl ve Skole.

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vychovatelka Skolni druZiny a reditelka Skoly.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym Ffadem
Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem: 01.09. 2025

V Nasavrkach 18.06.2025

Mgr. Bc. Renata Odvarkova
feditelka Skoly
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P¥iloha €. 1 k vnitfnimu fadu SD

Kritéria pro prijimani Ucastniki zajmového vzdélavani do SD

O pfijimani ucastnikl do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly, a to na zakladé vyplnénych
naleZitosti v pisemné pfihlasce a splnénych kritérii pro pfijeti s ohledem na kapacitu Skolni
druziny.

Kritéria pro pfijimani ucastnikd do Skolni druziny:
vék ucastnikl (od nejmladsich ucastnik()
5 let 6 bodl

6 let 5 bod(

7 let 4 body

8 let 3 body

9 let 2 body

10 let 1 bod

rocnik, ktery ucastnik navstévuje

. rocnik - 5 bod{i

. ro¢nik — 4 body

. ro¢nik — 3 body

. ro¢nik — 2 body

. ro¢nik — 1 bod

U b WN B

Prijati jsou Zaci s nejvyssim poctem bod(i aZz do naplnéni kapacity skolni druziny.
V pfipadé naplnéni kapacity skolni druZiny a stejného poctu bodu u vice uchazecd rozhodne
feditelka Skoly podle data narozeni.

Reditelka $koly maze déle p¥ihlédnout k nasledujicim aspektim:
- prednostné maji narok na pfijeti do SD G¢astnici zajmového vzdélavani, ktefi dojizdé&ji
z mista trvalého pobytu,
- prednostné se pfijimaji ucastnici zajmového vzdélavani 1. a 2. tfid, ktefri maji
zameéstnané oba rodice,
- podle rozsahu dochdazky pfi odpolednim provozu.
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